北京工业职业技术学院
社会培训、考试活动安全备案表
	培训、考试名称
	
	主（承）办
部门(单位)
	

	活动日期
	年    月    日
	活动时间
	时   分  —    时    分

	安全负责人姓名
	
	职务
	
	手机
	

	现场应急
处置人员
	
	手机
	

	培训、考试场地、流程及内容说明
（如有需要可另附页）
	

	参加活动总人数
	
	进校车辆数
（活动相关公务车方可入校）
	

	主（承）办部门（单位）意见：




               负责人签字（盖章）                 
                                                             
                  年    月     日
	继续教育学院或人事处意见：





	         负责人签字（盖章）
 年    月    日

	行人进入校园
口令约定
	
	佩带证卡名称
	准考证          培训证   [image: ] 

	进入校园车辆牌照号或车证标识
（用A4纸打印）或口令
	

	安稳处备案审核:




负责人签字（盖章）              

（安全备案联系电话：1152；办公地点：工匠楼112室）                           年    月    日

	  是否需要提交活动应急预案
	是
	
	否
	

	保安队签收
	
	职务
	
	时间
	


[bookmark: _GoBack]注意事项：
1.所有培训、考试活动必须先由继续教育学院或人事处审批后，再到安稳处办理备案。
2.所有参加培训学员、考生的车辆一律不准进入校园停放，考务车除外。
3.备案时，主（承）办方应为安稳处提供准考证样本。初次参加培训者，应出示参加培训通知书（或短信、微信等）从东南门入校；长期来校参加培训者需在安稳处领取培训证，凭证从东南门出入学校。
4.本表一式两份，安稳处留存一份，主（承）办方回执一份。
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