安全备案注意事项：
为确保校园活动组织的安全规范，活动的主（承）办部门（单位）应按下列要求进行安全备案，如有需要还需协助安稳处向上级机关进行安全备案。
[bookmark: _GoBack]1.所有活动，首先必须经所属部门、归口管理部门审批后，在向参加活动人员、车辆发出通知前三个工作日到安稳处进行安全备案。联系电话：1152；办公地点：工匠楼112室。
2.在校园内组织集体活动，按照“谁主办、谁负责”的基本原则落实安全责任，维护现场秩序，做好相应的应急处置措施。根据活动规模安稳处视情要求活动主（承）办方提交应急预案，附件为应急预案基本要求，供参考，应急措施不局限于此。
3.社会行人进入校园，一般要求凭证件（出入证、身份证、培训证、准考证等）从东南门登记进入；备案车辆进入校园一般要求从西南门进入；社会车辆一律不准进校园停放。参加活动的大巴车一律停在学校东门外，行人下车后由东门进入校园。如有其他需要，备案时请说明。
4.社会车辆进入校园除严格遵守交通安全规定外，还应遵守工作日行人高峰时段校园限行规定（7:30——8:05;11:30——12:10;13:30——14:05禁止车辆在校园行驶）。校园车位停满后，活动车辆应服从保安调度，主动把车辆停放在西南门外学校临时停车处。
5.校园组织活动禁止开展一切商业活动，不得使用高音喇叭和音响。
6.使用匠心楼三层报告厅，无须到安稳处备案。
7.一旦发现活动内容与备案不符，安稳处将现场纠正或责令停止。
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