北京工业职业技术学院

外出集体活动安全备案表
	外出集体

活动名称
	
	活动组织部门（单位）
	

	离校时间
	  月   日   时
	预计返校

时 间
	  月   日   时

	参加人员范围
	
	参加人数
	

	部门（单位）负责人
	
	职务
	
	手机
	

	活动领队
	
	职务
	
	手机
	

	出行工具
	公交 □  自驾车 □  出租车 □   营运车 □     其他 □                               

	营运车辆牌照号

或车证标识
	

	外出集体

活动内容

及安全

注意事项


	（可附页）

	活动组织部门（单位）意见

                                 负责人签字：        

                                               （盖章）

年    月    日

	安稳处意见

                                 负责人签字：        

                                                （盖章）

（办公地点：工匠楼112室；联系电话：1152）                                     年    月    日

	是否需要提交应急预案
	是
	
	否
	


注意事项：

1．组织外出集体活动离京超过50人离校超过100人（学生外出实习实训比赛除外），应填写《集体外出活动安全备案表》提前3天进行安全备案。安稳处视活动规模决定是否提交应急预案。

2．活动组织部门（单位）在活动前应对参加活动人员进行安全教育。外出期间，领队负责整个活动的安全教育管理服务工作。

3．组织学生外出实习实训比赛、参观学习等集体活动，应到二级学院进行审批备案。

4．来校接送参加活动人员的大巴车听从安保人员的指挥，有序停放。此表一式两份，签字盖章后，一份由活动组织部门（单位）回执，一份安稳处留存。

