北京工业职业技术学院
大型活动审批表             
（供500人以上的大型集体活动使用，填写前咨询安稳处）  
	活动名称
	
	主（承）办
部门(单位)
	

	活动日期
	年   月   日
	活动时间
	  时   分 —   时  分

	安全负责人姓名
	
	职务
	
	手机
	

	现场应急
处置人员
	
	手机
	

	活动场地、流程及内容说明
（请详细填写，如有需要可另附页）
	


	参加活动总人数
	
	进入校园车辆牌照号
或车证标识
	

	主（承）办
部门（单位）
意见
	

    
签字：                           （公章）                               年     月     日
	分管校领导
意见
	


签字：                           （公章）                               年     月     日

	学工处（团委）
审核意见
	


签字：                           （公章）                                        年      月     日
	活动举办场地管理部门
审核意见
（使用本部门场地不必审批）

	


签字：                           （公章）                                        年      月     日

	后勤基建处
审核意见
	    


签字：                           （公章）                                        年      月     日
	
宣传部
审核意见
（悬挂标语横幅、使用礼堂报告厅需经宣传部审批）
	签字：                           （公章）                                        年      月     日

	国际交流与合作处（涉外活动）
审核意见
	   


签字：                           （公章）                                          年      月     日
	安稳处
审核意见
	签字：                           （公章）                                          年      月     日

	分管安全稳定
校领导
审批意见
	



签字：                                                                     年      月     日
	校 长
或党委书记
审批意见
	签字：                                                                    年      月     日


请A4纸双面打印                  
[bookmark: _GoBack]

校园活动审批注意事项

1、需填写详全一式两份，提前十五个工作日到安稳处审批备案。办公地点：工匠楼112办公室，联系电话61801152。  
2、禁止开展一切商业活动，不得私自发放宣传单和使用高音喇叭、音响。
3、实行“谁主办、谁负责”的原则，主（承）办单位必须落实现场安全负责人、维护好现场秩序，做好相应的应急处置措施。
4、活动涉及部门均需审批。例如：悬挂横幅由宣传部审批；活动举办场地由相关管理部门审批。
5、未涉及部门不需要其审批。
6、一旦发现活动内容与审批内容不符，当场予以纠正。
7、活动主责单位需提交北京工业职业技术学院大型活动紧急预案，附件为紧急预案基本要求，供各单位参考，但应急措施不局限于此。



附件2
北京工业职业技术学院          活动应急预案

为确保大型活动的整体安全，依据活动及场地情况、参加活动人数、活动内容，制订本应急方案。此方案仅适用于本次活动。
一、活动场地基本情况
主（承）办单位按照活动举办场地实际情况填写
二、活动现场安保组织
1.安保工作领导小组及职责
依据谁主办谁负责的原则，安保工作领导小组成员由主（承）办单位人员构成。
负责人：（姓名及手机）
成员：（姓名及手机，不得少于三人）
职责：
2.安保区域划分
根据实际情况明确划分安保区域，并提供各区域应急处置人员姓名及手机。若应急处置人员为保安，无需提供姓名及手机。
三、突发事件应急预案
1.可能发生的各类突发性事件：
2.处理措施：
四、消防安全
1.消防安全负责人：（姓名及手机）
2.活动前消防安全检查记录：（包括消防设施和消防器材配置、疏散通道、安全出口等情况）
五、主（承）办单位需说明的其他情况。

