北京工业职业技术学院

出租、出借房屋备案表

	出租、出借

部门（单位）（甲方）
	
	租借房屋单位

（乙方）
	

	房屋位置
	  
	房间号
	
	出租、出借总面积
	

	甲方负责人
	
	身份证号
	
	手机
	

	乙方负责人
	
	身份证号
	
	手机
	

	房屋用途
	

	使用期限
	   年  月  日 —    年  月  日
	使用方式
	租赁        租借

	出租、出借前

房屋内所有物品

及数量情况
	（可附页）

	出租、出借前

房屋内水电气暖

等设备设施详情
	（可附页）

	出租、出借房屋部门（单位）意见：

负责人签字

                                 （盖章）
                            年     月      日
	 资产管理处备案审核意见：

        负责人签字
             （盖章）
                         年      月      日
 （联系电话：1898      办公地点：匠心楼104室）                     

	安稳处备案审核

                                                              负责人签字：        

                                                        （盖章）
（联系电话：1152      办公地点：工匠楼112室）                            年      月      日


注意事项：

1.校内所有对外出租、出借的房屋，到安稳处备案前，必须先由资产管理处审核备案；

2.备案时需提供：（1）房屋出租、出借合同的复印件；(2)租借方相关资质或证明的复印件（3）租借方负责人的身份证复印件；

3.房屋出租、出借项目进行安全备案后，方可为租借方办理流动人员出入校园手续；

4.本表一式四份：资产管理处、安稳处、房屋租（借）双方各一份。

